附件4
[bookmark: _GoBack]响应文件格式




















格式1
[bookmark: _Toc385940902]法定代表人（负责人）证明书

        现任我单位                   职务，为法定代表人（负责人），特此证明。
有效期限与本公司所提交的响应文件标注的有效期一致。签发日期：     年     月    日
附：
代表人性别：      年龄：       身份证号码：                    
营业执照注册号：                        企业类型：                     
经营范围：                                                                          
                                                                                    
                                          。


法定代表人
居民身份证正反面复印件粘贴处









                                响应供应商名称（盖公章）：                             
响应供应商授权代表（签字或盖章）：                     
日    期：      年       月     日


格式2
[bookmark: _Toc385940903]法定代表人（负责人）授权委托书

本授权书声明：注册于  （公司地址）的（响应供应商名称）在下面签字的（法定代表人（或负责人）姓名、职务）代表本公司授权（单位名称）的（授权代表姓名、职务）为本公司的合法代理人，提交响应文件及采购合同的签订、执行、完成和售后服务，作为响应供应商授权代表以本公司的名义处理一切与之有关的事宜。
被授权人（响应供应商授权代表）无转委托权限。
本授权书于      年     月     日签字之日起生效，特此声明。
附：
响应供应商名称（盖公章）：                               
地址：                                              
法定代表人（或负责人）签字或盖章：                              

响应供应商授权代表签字或盖章：                 
职务：                


响应供应商授权代表
居民身份证正反面复印件粘贴处











格式3
初  次  报  价  一  览  表
                  
项目名称：广州市公共交通集团有限公司办公场地保洁服务项目

	采购内容 
	服务期限
	响应报价（元/月）

	办公场地保洁服务
	24个月
	¥_________



注：1.响应供应商须按要求填写所有信息，不得随意更改本表格式。
2.总报价包含的内容及要求见用户需求书的“比选报价说明”。
3. 以人民币报价。
4.此表是响应文件的必要文件，是响应文件的组成部分。 
响应供应商名称（盖公章）：                             
响应供应商授权代表（签字或盖章）：                        
日  期：      年       月     日










格式4
合同条款响应表
项目名称：广州市公共交通集团有限公司办公场地保洁服务项目
	序号
	合同条款条目
	完全响应
	有偏离
	偏离说明

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	


说明：1、响应供应商必须对应比选文件的合同条款逐条应答并按要求填写上表。
2、对完全响应的条目在下表相应列中标注“√”。对有偏离的条目在上表相应列中标注“×”，并简述偏离内容。







格式5
2017-2019年至今同类项目业绩一览表
	序号
	采购人名称
	主要采购内容
	合同总价
	签约日期及完成时间
	单位联系人及电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


备注：提供业绩合同关键页（体现合同金额）或发票复印件加盖公章作为证明资料。








格式6
对项目的熟悉程度，能准确把握本项目的重点和难点
（格式自定，对项目熟悉的程度，对项目的总体认识表述，质量管理目标，重点、难点解析）


















格式7
保洁应急安全保障方案
（格式可自定）



















格式8
临时性任务响应方案
（格式可自定）



















格式9
响应供应商的内部管理制度和人员培训方案
（格式可自定）



















格式10
保洁工具、设备设施配置情况
（格式可自定）

格式11
响应供应商拟投入本项目团队人员情况
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	学历
	专业
	经验年限
	本项目拟担任职务及职责

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注:需提供上述人员近三个月的社保证明文件、人员资质证明文件、工作经验证明文件等相关材料,无社保证明材料的不得分。

12

